
Hast Du Interesse, uns mit Deinen Hast Du Interesse, uns mit Deinen 
Qualifikationen und Talenten auf Qualifikationen und Talenten auf 
unserem Wachstumskurs zu un-unserem Wachstumskurs zu un-
terstützen? terstützen? 

Dann gestalte jetzt Deine Zukunft Dann gestalte jetzt Deine Zukunft 
und entfalte Dein Talent bei der und entfalte Dein Talent bei der 
Edelmann Group!Edelmann Group!

KAUFFRAU / KAUFMANN FÜR 

BÜROKOMMUNIKATION (m/w/d)

Die Edelmann Group bietet Dir: Die Edelmann Group bietet Dir: 

•	•	 Tarifliche Vergütung sowie Weihnachts- und Urlaubsgeld Tarifliche Vergütung sowie Weihnachts- und Urlaubsgeld 
•	•	 30 Tage Urlaub im Jahr 30 Tage Urlaub im Jahr 
•	•	 Garantierte Übernahme nach erfolgreich bestandener AusbildungGarantierte Übernahme nach erfolgreich bestandener Ausbildung
•	•	 Flexible Arbeitszeiten Flexible Arbeitszeiten 
•	•	 Zukunftssichere Branche Zukunftssichere Branche 
•	•	 Weiterbildungsmöglichkeiten und Talentförderung Weiterbildungsmöglichkeiten und Talentförderung 
•	•	 Familiäres Umfeld Familiäres Umfeld 

www.edelmann-group.comwww.edelmann-group.com



KAUFFRAU / KAUFMANN FÜR 
BÜROKOMMUNIKATION (m/w/d)
Standort Lindau 

Als Kauffrau / Kaufmann für Bürokommunikation 
(m/w/d) belegst du bei uns zwei Wahlqualifika-
tionen: Auftragssteuerung und – koordination, 
sowie Marketing & Vertrieb. 

Du lernst die Grundlagen kaufmännischer Tätig-
keiten in Bereichen wie Auftragsbearbeitung, Be-
schaffung, Rechnungswesen, Marketing und Per-
sonalverwaltung.

Die Einsatzgebiete nach der Ausbildung sind da-
bei sehr vielseitig und jeder dieser Bereiche bietet 
Dir schon während der Ausbildung eine Vielzahl 
an interessanten Projekten und Aufgaben.

•	Interesse an betriebswirtschaftlichen Abläufen
•	Spaß an Organisation und Planung
•	Freude im Umgang mit Menschen
•	Interesse an Büro- und Verwaltungsaufgaben
•	Hohe Kommunikationsfähigkeit
•	Teamfähigkeit
•	Zuverlässigkeit und Selbständigkeit

Individuelle WeiterbildungsmöglichkeitenIndividuelle Weiterbildungsmöglichkeiten

Schulausbildung:Schulausbildung:	 Mittlerer Bildungsabschluss

Ausbildungsdauer:Ausbildungsdauer:	 3 Jahre

Berufsschule:Berufsschule:	 Ravensburg oder 
                               Friedrichshafen

Anforderungen:Anforderungen:

Wir freuen uns auf Dich und Deine 
Bewerbung per E-Mail mit Anschreiben, 
Lebenslauf und Kopien der letzten 
beiden Zeugnisse. 

Ansprechpartner: 
Tina Schwarz
88131 Lindau, Heuriedweg 37
08382/963051
personal-lindau@edelmann-group.com

Die Edelmann Group folgt den Grundsätzen der 

Chancengleichheit, wir schätzen Vielfalt.

Darum begrüßen wir ausdrücklich Bewerbungen 

von allen Mitgliedern der Gesellschaft und arbei-

ten kontinuierlich an deren Gleichstellung. 

Menschen mit Behinderung werden bei gleicher 

Eignung bevorzugt.


